Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 3 SP/2020/2021
Dyrektora ZSP w Dhutowie

Regulamin korzystania
z dziennika elektronicznego

w Szkole Podstawowej im. Lotnikdw Wrzes$nia 1939 roku
w Dtutowie

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2014 poz.1170) .

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2019 r. zmieniajgce

rozporzadzenie w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2019 poz. 1664).



10.

&1

Postanowienia ogdlne

Celem regulaminu jest okreslenie zasad i mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego
przez pracownikéw szkoty, rodzicow/prawnych opiekundw oraz uczniow w sposob
bezpieczny i zapewniajgcy ochrone danych osobowych.

W szkole dziennik elektroniczny funkcjonuje za posrednictwem strony internetowe;j
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminadlutow. Oprogramowanie oraz ustugi z nim
zwigzane dostarczane sg przez firme VULCAN sp. z 0.0.

Podstawag dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty
i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajgcej i obstugujacej system dziennika
elektronicznego.

Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczeristwa, odpowiada firma nadzorujgca prace
dziennika internetowego i pracownicy szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji i
przegladania danych. Szczegdtowg odpowiedzialno$é obu stron reguluje zawarta pomiedzy
stronami umowa oraz przepisy obowigzujgcego w Polsce prawa.

Administratorem danych osobowych jest Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Dtutowie,
ul. Gtéwna 9, 95-081 Dtutdw reprezentowany przez Dyrektora Zespotu, dalej zwany
,2Administratorem”.

Mozna skontaktowad sie z Administratorem piszac na adres: szkola@dlutow.pl, telefonicznie
pod numerem telefonu 512 209 727 lub (44) 634 05 24 oraz pisemnie lub za
posrednictwem powotanego przez Administratora inspektora ochrony danych, zwanego
dalej,,10D”, wysytajgc wiadomos¢ e-mail na adres: poczta@mkoralewski.pl

Mozliwos¢ edycji danych ucznia maja: szkolny administrator dziennika elektronicznego,
dyrektor szkoty, wychowawca, nauczyciel, pedagog oraz upowazniony przez dyrektora
szkoty pracownik sekretariatu.

W dzienniku elektronicznym umieszcza sie w szczegdlnosci: oceny biezgce, oceny
klasyfikacyjne srddroczne, klasyfikacyjne roczne i klasyfikacyjne koncowe, frekwencje,
tematy zaje¢ edukacyjnych, terminy sprawdzianéw, uwagi ucznidow, zastepstwa, wybrane
zadania domowe. Istnieje rowniez mozliwos¢ komunikowania sie pomiedzy
nauczycielami, a rodzicami/prawnymiopiekunami ucznidéw poprzez modut wiadomosci.

Wszystkie moduty sktadajgce sie na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje zapiséw,
ktdre zamieszczone sg w Statucie Szkoty Podstawowej im. Lotnikéw Wrze$nia 1939 roku
w Dtutowie.

Uzytkownicy dziennika elektronicznego: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni
opiekunowie, uczniowie zobowigzani sg do zapoznania sie z ponizszym regulaminem i
stosowania zasad funkcjonowania dziennika elektronicznego.


https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminadlutow

11. Dostep do dziennika jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.

§2

Konta w dzienniku elektronicznym

1. Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego
i jest zobowigzany stosowac sie do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu sie loginem
i hastem do systemu.

2. Loginem kazdego uzytkownika jest podany przez niego adres e-mail, na ktéry jednorazowo
zostaje wystany link pozwalajgcy na wprowadzenie hasta i zalogowanie do systemu.

3. Dostep do konta chroniony jest przez hasto. Rodzice i uczniowie, po zatozeniu kont
korzystajg z nich w kolejnych latach.

4. Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego odpowiada za tajnos¢ swojego hasta, ktore
powinno by¢ zmieniane co 30 dni.

5. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta.

6. Po zakonczeniu szkoty, rezygnacji z nauki lub skresleniu z listy uczniéw konto ucznia oraz
rodzica zostaje zablokowane i dostep do danych archiwalnych mozna uzyska¢ tylko w
sekretariacie szkoty. Konta pracownikéw szkoty, podobnie jak konta rodzicéw i ucznidw,
tracg waznos¢ po wygasnieciu umowy o prace lub zakonczeniu nauki w szkole.

7. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujgce grupy kont posiadajgce
odpowiadajgce im uprawnienia:

a) szkolny administrator dziennika elektronicznego;
b) dyrektor szkoty;

c) operator ksiegi zastepstw;

d) sekretariat;

e) nauczyciel;

f)  wychowawca klasy;

g) Rodzic.

8. Wszyscy uzytkownicy majg dostep do modutu Wiadomosci, ktory umozliwia komunikacje
miedzy nauczycielami, uczniami i ich opiekunami.

9. Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania sie z zaktadkg POMOC dostepng po
zalogowaniu sie na swoje bezptatne konto w dzienniku elektronicznym.



§3

Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

Dziennik elektroniczny jest narzedziem codziennej komunikacji catej szkolnej spotecznosci
i podstawowa formg przekazywania rodzicom/prawnym opiekunom i uczniom informacji
o wynikach nauczania, frekwencji oraz zachowaniu.

Odczytanie przez rodzica/prawnego opiekuna informacji zawartej w module Wiadomosci
jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu. Adnotacje potwierdzajgca odczytanie
wiadomosci w systemie uwaza sie za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica
(prawnego opiekuna) lub ucznia.

Przekazanie informacji poprzez modut Wiadomosci nie moze zastgpic oficjalnych podan,
zgAdd, opinii lub zaswiadczen w formie papierowej.

Modut Wiadomosci moze stuzy¢ do informowania o nieobecnosci ucznia w szkole, a takze
usprawiedliwiania tej nieobecnosci, zgodnie z przepisami wewnatrzszkolnymi.

W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami
(wywiadéwki, konsultacje, indywidualne spotkania z nauczycielami, rozmowy telefoniczne).

Za pomocg modutu Uwagi przekazuje sie informacje dotyczgce zachowania ucznia.

Pracownikom Szkoty nie wolno udzielaé¢ zadnych poufnych informacji z e-dziennika.
Wszystkie dane osobowe ucznidw i ich rodzin sg poufne.

84

Szkolny administrator dziennika elektronicznego

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
dyrektor szkoty.

Dyrektor moze powierzyé funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego
wyznaczonemu nauczycielowi.

Dopuszcza sie mozliwo$é wyznaczenia przez dyrektora szkoty kilku oséb realizujgcych
zadania administratora.

Szkolny administrator dziennika elektronicznego:

a) zarzadza (w uzgodnieniu z dyrektorem) dostepnymi dla szkoty modutami
systemu, w tym dotyczgcymi oceniania, frekwencji, wycieczek, planu zajeé zastepstw
oraz ogtoszen i wiadomosci,

b) usuwa i zaktada nowe konta pracownikdow w dzienniku elektronicznym, przydziela
uprawnienia;

c) zarzadza stownikami dziennika, w tym nauczane przedmioty, typy frekwencji, kategorie
uwag, kolumny ocen, pory lekcji, rodzaje dysfunkgcji, itd.;
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d)

f)

zapoznaje uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu oraz swiadczy
podstawowg pomoc w korzystaniu przez nauczycieli z e-dziennika - w kontakcie
bezposrednim, za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonu udziela wyjasnien
i krétkich porad zwigzanych z korzystaniem z oprogramowania;

rejestruje przypadki niepoprawnego dziatania oprogramowania;

niezwtocznie informuje firme VULCAN Sp. z 0. o i dyrektora szkoty o wszystkich
okolicznosciach majgcych wptyw na bezpieczenstwo przetwarzanych danych (w
szczegoblnosci o przypadkach utraty haset dostepu do oprogramowania lub podejrzenia,
ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe nieuprawniong, zidentyfikowanych
prébach nieautoryzowanego dostepu).

§5
Dyrektor szkoty

1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada dyrektor
szkoty lub wicedyrektor.

2. Posiada uprawnienia takie jak pozostali nauczyciele oraz dodatkowo administracyjne,
w szczegodlnosci:

a)
b)

c)

edytuje dane wszystkich ucznidéw, przeglada oceny i frekwencje;
ma wglad w statystyki wszystkich ucznidw i statystyki logowan;

ma dostep do:

wydrukow i raportéw,
wiadomosci systemowych,
konfiguracji kont,

danych znajdujgcych sie w panelu dyrektorskim.

3. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)

h)

systematycznie sprawdzac statystyki logowan,

kontrolowac systematycznos¢ uzupetniania tematéw i frekwencji przez
nauczycieli,

systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci nauczycieli, rodzicow i uczniow,
bezzwtocznie przekazywaé uwagi za pomocg Wiadomosci,

wpisywac informacje z przeprowadzonych obserwacji w zaktadce Rejestr
Obserwacji,

wpisywac wszystkie swoje zalecenia i uwagi dla poszczegdlnych klas i nauczycieli
w zaktadce Rejestr kontroli dziennika,

dochowywad tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazic¢
dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa,

dbac o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu.



§6
Nauczyciel

. Jest odpowiedzialny za terminowe i poprawne wpisywanie do dziennika elektronicznego
informacji dotyczacych:

a) tematu lekcji (w trakcie zaje¢, a w szczegdlnych przypadkach po zakonczeniu lekcji, w jak
najkrotszym terminie);

b) frekwencji na lekcjach przez siebie prowadzonych (na poczatku zajec);

c) ocen czgstkowych (na biezgco);

d) przewidywanych ocen srédrocznych i rocznych (zgodnie z procedurami WSO i zapisem w
kalendarzu roku szkolnego);

e) ostatecznych ocen srédrocznych i rocznych(zgodnie z procedurami WSO i zapisem w
kalendarzu roku szkolnego);

f) uwag dotyczacych zachowania uczniéw (na biezgco);

g) termindw zaplanowanych prac klasowych i sprawdziandéw oraz zakresu materiatu jaki
obejmuja (zgodnie z zapisami w Statucie szkoty);

Nauczyciel jest odpowiedzialny za swoje konto i nikomu go nie udostepnia:

a) dba, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne dla
0s0b trzecich;

b) kazdorazowo po zakoniczeniu pracy (takze w sytuacji alarmu ewakuacyjnego) ma
obowigzek wylogowad sie z dziennika elektronicznego;

c) wrazie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie
szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

Ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie Wiadomosci.
oraz na biezgco udzielaé na nie odpowiedzi.

Na koniec kazdego tygodnia ma obowigzek sprawdzi¢ i uzupetnié¢ wszystkie braki.

Nauczyciel moze korzystaé z przygotowanego rozktadu materiatu, ktory powinien dodaé,
korzystajac z zaktadki Rozktady materiatu.

§7
Wychowawca klasy

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty
wychowawca, zgodnie z rozporzgdzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez szkoty
dokumentacji przebiegu nauczania.

Kazdy wychowawca klasy ma petny dostep do dziennika swojego oddziatu, takze
dokonywania wpisow w zastepstwie innych nauczycieli, w tym wpisywania ocen.

. Wychowawca klasy ma obowigzek uzupetnic¢ przekazane przez rodzicdw informacje danych
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kontaktowych o uczniach oraz sprawdzi¢ czy wszystkie dane wprowadzone do
systemu sg aktualne.

4. Przed datg zakoriczenia potrocza i korica roku szkolnego kazdy wychowawca klasy jest
zobowigzany do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w dzienniku elektronicznym,
ze szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych do podsumowania pétrocza oraz
wydruku swiadectw i arkuszy ocen ucznia.

5. Wychowawca w dzienniku elektronicznym klasy:

a) przeglada frekwencje za poprzedni tydzien i dokonuje odpowiednich zmian, w
szczegblnosci usprawiedliwien;

b) na koniec kazdego tygodnia sprawdza wpisy i poprawia ewentualne btedy;

c) wpisuje przewidywane roczne oceny zachowania (zgodnie z procedurami WSO i zapisem
w kalendarzu roku szkolnego);

d) wpisuje ostateczne srédroczne i roczne oceny zachowania (zgodnie z procedurami WSO i
zapisem w kalendarzu roku szkolnego).

e) systematycznie uzupetnia¢ i aktualizowaé wpisy np: o wycieczkach klasowych, waznych
wydarzeniach z zycia klasy, kontaktach z rodzicami, itp.
f) przed zebraniem z rodzicami wychowawca drukuje z systemu dziennika elektronicznego

zestawienia ocen, frekwencji oraz potrzebnych statystyk i wykorzystuje je w czasie
spotkania z rodzicami;

g) wpisuje wyniki egzaminéw poprawkowych i klasyfikacyjnych;

h) drukuje arkusze ocen i Swiadectwa, postepujgc zgodnie z zasadami prowadzenia
dokumentacji przebiegu nauczania.

6. Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéw w klasie,
w ktorej jest wychowawcg poza przedmiotem, ktérego uczy.

7. Na pierwszym zebraniu z rodzicami w nowym roku szkolnym wychowawca klasy
ma obowigzek przypomniec rodzicom podstawowe informacje o tym jak korzystaé
z dziennika elektronicznego, wskaza¢ gdzie i jak mozna uzyska¢ pomoc, a nowych
uzytkownikdw zapoznaé z zasadami tworzenia kont, uprawniajgcych do korzystania
z dziennika.

§8
Pedagog, psycholog

1. Pedagog, psycholog ma mozliwos¢:
a) przegladania danych osobowych, frekwencji oraz ocen uczniéw;
b) wprowadzania danych wrazliwych w tym informacji o uczniu na podstawie opinii i
orzeczen Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej;

c) wpisywania uwag;
d) rejestrowania przeprowadzanych zajec.
2. Pedagog, psycholog jest odpowiedzialny za swoje konto i nikomu go nie udostepnia:
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a) dba, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne dla
0s0b trzecich;

b) kazdorazowo po zakonczeniu pracy (takze w sytuacji alarmu ewakuacyjnego) ma
obowigzek wylogowac sie z dziennika elektronicznego;

c) w razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie
szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

§9
Sekretariat

. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialne sg wyznaczone przez dyrektora szkoty osoby,

ktére pracujg w sekretariacie szkoty.

Pracownik sekretariatu jest odpowiedzialny za wpisanie danych osobowych nowych uczniéw
do ksiegi uczniéow oraz edycje danych dotyczacych: skreslen z listy, przeniesienia do innej
klasy, do innej grupy oraz zmiany danych osobowych

Na pisemng prosbe rodzica/prawnego opiekuna pracownik sekretariatu powinien
udostepnic¢ rodzicowi informacje na temat wszystkich danych osobowych dotyczacych jego
dziecka przetwarzanych w dzienniku elektronicznym. Dane dotyczgce ocen, uwag i
frekwencji przekazuje tylko wychowawca klasy, ewentualnie pedagog szkolny.

. Osoby pracujgce w sekretariacie szkoty sg zobowigzane do przestrzegania przepiséow

zapewniajacych ochrone danych osobowych i débr osobistych uczniéw i rodzicéw/prawnych
opiekunow.

§10
Rodzic/prawny opiekun

Rodzic/prawny opiekun, ktérego dziecko rozpoczyna nauke w Szkole Podstawowej
im. Lotnikdw Wrzesnia 1939 roku w Dtutowie zleca aktywacje konta szkole, poprzez
zgtoszenie tego faktu wychowawcy klasy i podanie swojego adresu poczty elektroniczne;j.

Rodzic/prawny opiekun dziecka ma swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajgce podglad postepdw edukacyjnych ucznia oraz dajgce
mozliwos$¢ komunikowania sie z nauczycielami w sposéb zapewniajgcy ochrone danych
osobowych innych ucznidw.

Dostep do konta rodzica jest bezptatny.

Rodzic/prawny opiekun, ktéry po raz pierwszy loguje sie do dziennika

elektronicznego za posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminadlutow
musi utworzy¢ swoje hasto samodzielnie, po wczesniejszym poinstruowaniu przez
wychowawce klasy.


https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminadlutow

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Hasto musi by¢ zmienianie co 30 dni. Format hasta jest okreslany przez system.

Rodzic ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego, dostepnymi w Pomocy po zalogowaniu sie na swoim koncie
lub poprzez kontakt z wychowawca klasy.

Istnieje mozliwo$¢ odrebnego dostepu do dziennika elektronicznego dla obojga
rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka. Mogg logowac sie za pomoca réznych adreséw
poczty e-mail.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty
i ma obowigzek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym
osobom.

Konta rodzicow/prawnych opiekundw sg niezalezne i dajg one nastepujgce mozliwosé:

a) wgladu do biezgcych ocen czgstkowych, a takze ocen przewidywanych, $rédrocznych
i rocznych uzyskiwanych przez dziecko;

b) wgladu do zapiséw frekwencji na zajeciach szkolnych;

c) wgladu do spdznien na obowigzkowe zajecia;

d) wgladu do uwag i pochwat otrzymywanych przez ucznia;

e) wgladu do zapowiedzianych sprawdzianéw, badania wynikdw nauczania, prébnych
egzamindw zewnetrznych, wydarzen szkolnych;

f) otrzymywania powiadomien o nowych wiadomosciach drogg mailowg;

g) dostepu do danych zawartych w dzienniku poprzez interfejs mobilny w telefonach
komadrkowych;

h) komunikowania sie ze wszystkimi nauczycielami, pedagogiem, psychologiem oraz
dyrekcjg szkoty.

Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek systematycznego sprawdzania postepdéw
w nauce i frekwencji dziecka.

Za pomocg modutu Wiadomosci, rodzic (opiekun prawny) moze usprawiedliwia¢ spéznienia
i nieobecnosci ucznia na zajeciach szkolnych.

Odczytanie informacji przez rodzica, zawartej w module Wiadomosci, jest rownoznaczne
z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie
odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajgcg odczytanie
wiadomosci w systemie uwaza sie za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do
rodzica/prawnego opiekuna ucznia.

Rodzic/prawny opiekun jest zobowigzany do udzielania odpowiedzi na wszystkie
wiadomosci, jakie otrzymuje od nauczycieli i innych pracownikow szkoty.

Rodzic/prawny opiekun ma prawo do sprostowania pomytki wpisu dotyczgcego jego dziecka
w dzienniku elektronicznym.

Uprawnienia przypisane uzytkownikom mogg zosta¢ zmienione przez administratora
szkolnego dziennika elektronicznego.



§11
Uczen

Na pierwszych lekcjach z wychowawcg nauczyciel zapoznaje uczniéw z zasadami
funkcjonowania i regulaminem dziennika elektronicznego.

. Adresy poczty elektronicznej ucznidw, ktére beda loginem do konta w dzienniku, podajg
ich rodzice /prawni opiekunowie (adres e-mail ucznia i rodzica nie moze by¢ taki sam).

Uczen z Il etapu edukacyjnego, ktory po raz pierwszy loguje sie do dziennika elektronicznego
za posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminadlutow musi utworzyé
swoje hasto samodzielnie.

Dzieciom z | etapu edukacyjnego konto Ucznia pomagajg zatozy¢ rodzice / prawni
opiekunowie. Konto ucznia moze zosta¢ utworzone w dowolnym momencie.

Uczen posiadajgcy konto w dzienniku elektronicznym ma obowigzek zapoznac sie z
przepisami regulujgcymi prace dziennika elektronicznego zawartymi w Pomocy, ktéra
dostepna jest po zalogowaniu sie na swoje konto oraz Regulaminem korzystania

z dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej im. Lotnikéw Wrzesnia 1939 roku
w Dtutowie.

Rodzic/prawny opiekun odpowiada za konto niepetnoletniego dziecka w dzienniku
elektronicznym.

. Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, uczenn ma obowigzek
powiadomic o tym fakcie wychowawce.

. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato ono odczytane lub wykradzione przez
osobe nieuprawniong, uczen zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hastfa i
poinformowania o tym fakcie wychowawce klasy.

Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym, ma takie same prawa,
obowigzki i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

§12
Postepowanie w czasie awarii

Kazda osoba korzystajgca z dziennika elektronicznego, ktdra stwierdzi problem z jego
funkcjonowaniem, niezwtocznie zgtasza ten fakt szkolnemu administratorowi dziennika
elektronicznego lub dyrektorowi. W zadnym wypadku nie wolno podejmowac samodzielnej
préby usuniecia awarii, ani wzywaé do naprawienia oséb do tego niewyznaczonych.

. W sytuacjach awaryjnych nauczyciel na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach ma
obowigzek odnotowania tematow, frekwencji oraz osiggnie¢ uczniéw w sposdb tradycyjny —
w formie papierowej a po usunieciu awarii musi niezwtocznie, jak tylko to bedzie mozliwe,
wprowadzi¢ dane do systemu.
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. Obowigzki dyrektora szkoty w czasie awarii:
a) dopilnowanie jak najszybszego przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu;

b) zabezpieczenie srodkéw na wypadek awarii w celu przywrdcenia normalnego
funkcjonowania systemu.

. Obowiazki szkolnego administratora dziennika elektronicznego

a) bezposredni kontakt z firmg VULCAN i niezwtoczne dokonanie naprawy w celu
przywrocenia prawidtowego dziatania systemu;

b) powiadomienie dyrektora szkoty oraz nauczycieli o fakcie zaistnienia awarii i
przewidywanym czasie naprawy;

§13
Postanowienia koncowe

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych z
dziennika elektronicznego, muszg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajgcy dostep
do nich przez osoby nieupowaznione lub kradziez.

Po wykorzystaniu wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych
z dziennika elektronicznego, muszg by¢ zniszczone w sposéb jednoznacznie
uniemozliwiajgcy ich odczytanie.

Mozliwos¢ edycji danych ucznia majg: administrator dziennika elektronicznego, dyrektor
szkoty, wicedyrektor, wychowawca klasy oraz upowazniony przez dyrektora szkoty
pracownik sekretariatu.

Wszystkie dane osobowe ucznidéw i ich rodzin sg poufne.

Szkoty mogg udostepnic¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na
zasadzie oddzielnych przepiséw i aktow prawnych obowigzujgcych w szkole np. innym
szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sagdowego.

W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke, wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

Regulamin wchodzi w zycie po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej z dniem okreslonym
w Zarzadzeniu dyrektora szkoty.
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